	T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ
SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
KALİTE SÜREÇLERİNE İLİŞKİN İDARİ TAKVİM
GÜZ YARIYILI


	
EYLÜL

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı (1)
En az 5 kez olmalı

	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında Planlama toplantısını gerçekleştirirler.
	SBF Kalite Komisyonu
	

	Öğrenci Katılımlı Birim Kalite Komisyonu
Toplantısı (1)
En az ikisi öğrenci katılımlı olmalı

	Birim Kalite Komisyonlarının tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında gerçekleştirdiği en az beş toplantıdan ikisi toplantısı öğrenci katılımlı olarak gerçekleştirilir.
	SBF Kalite Komisyonu
	

	
EKİM

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Dekanlık
Oryantasyon Programı
	Dekanlık oryantasyon programını gerçekleştirir. (Bölüm / Program Başkanlıkları ile gerçekleştirebilir.) (Güz döneminin ilk haftasında zorunlu Bahar döneminin ilk haftasında opsiyonel)

	SBF Dekanlık
	

	Bölüm/Program
Oryantasyon Programı
	Bölüm / Program Başkanlıkları yeni gelen öğrencilere yönelik oryantasyon programlarını gerçekleştirir. (Güz döneminin ilk haftasında zorunlu Bahar döneminin ilk haftasında opsiyonel)

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	Özel Yetenek Sınavı (ÖZYES)
Memnuniyet Anketi
	Birim Kalite Komisyonu tarafından ÖZYES MA linki her programda danışman öğretim elemanlarına gönderilerek uygulanır. (Amacı; ÖZYES sınavına katılan öğrencilerin perspektifinden sınav ve sınav merkezimizle ilgili iyileştirmeye açık alanların tespit edilmesidir). Sonuçlar rapor haline getirilerek karara bağlanır ve Kalite Çalışmalarımız sayfasında paylaşılır.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	ÖDD Anketlerinin
Değerlendirilmesi (1)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Akademik birimler bir önceki yılın Bahar dönemine ilişkin değerlendirme sonuçlarının gelmesini takiben bir ay içinde ders değerlendirme anketi sonuçlarını değerlendirirler.

	SBF Kalite Komisyonu / SBF Fakülte Kurulu
	

	
KASIM

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Dekan Öğrenci
Buluşması (1)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz ve Bahar dönemlerinde Dekan ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim‐öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır.

	SBF Dekanlık
	

	Bölüm/Program
Öğrenci Buluşması (1)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz ve Bahar dönemlerinde Bölüm / Program Başkanları ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim‐öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır.

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	Öğrenci Katılımlı Programların Güncelleme Süreçlerine İlişkin Değerlendirme Toplantısı (1)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Bölümler güz ve bahar dönemlerinde olmak üzere en az iki defa öğrenciler ile bir araya gelerek program güncellenme süreçlerine ilişkin öğrencilerin görüşlerini alırlar.
	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	

ARALIK

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı (2)
En az 5 kez olmalı
	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında Uygula-Kontrol et-Önlem al toplantısını gerçekleştirirler.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	Etkinlik Takvimi Hazırlanması
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Sonraki eğitim-öğretim döneminde yapılacak kariyer, sektör, toplumsal katkı, mezun etkinlikleri planlanır ve Dekanlık Makamına sunulur. (Her bölüm zorunlu bir kariyer etkinliği planlayacaktır, opsiyonel olarak diğer etkinlikler eklenecektir).

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	




	T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ
SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
KALİTE SÜREÇLERİNE İLİŞKİN İDARİ TAKVİM
BAHAR YARIYILI

	
OCAK

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Performans göstergelerinin değerlendirilmesi
	Biten yıla ilişkin BİDR raporları yazılırken aynı zamanda söz konusu yıla dair belirlenmiş eylem planlarının ve stratejik amaç ile hedeflerinin gerçekleşme durumları değerlendirilir.

	SBF Kalite Komisyonu / SBF Fakülte Kurulu
	

	Birim İç Değerlendirme
Raporunun (BİDR)
Oluşturulması
	Takvim yılına göre bahar ve güz dönemi ile ilişkilendirilecek Birim/Program düzeyinde PUKÖ döngüsü çerçevesinde sürdürülen kalite çalışmaları ile Birim Kalite Komisyonunun sürekli iyileştirme sonuçlarını özetleyen ve çıktıların kanıt olarak sunulduğu rapor oluşturulur.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	
ŞUBAT

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı (3)
En az 5 kez olmalı
	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında Planlama toplantısını gerçekleştirirler.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	Öğrenci Katılımlı Birim Kalite Komisyonu
Toplantısı (2)
En az ikisi öğrenci katılımlı olmalı
	Birim Kalite Komisyonlarının tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında gerçekleştirdiği en az beş toplantıdan ikisi toplantısı öğrenci katılımlı olarak gerçekleştirilir.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	Öğrenci Katılımlı Kalite Süreçlerine İlişkin Yıllık Değerlendirme (1)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz dönemine ilişkin değerlendirmede öğrencilerin katılımı ile gerçekleşen süreçlerin çıktıları değerlendirilir.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	Eylem Planının
Oluşturulması
	Akademik Birimler Üniversitenin stratejik amaç ve hedefleri doğrultusunda, birim özgün hedefleri ile bir önceki yılın Yönetimin Gözden Geçirme toplantılarına ilişkin değerlendirme raporlarını da göz önünde bulundurarak içinde bulunulan yıla ilişkin eylem planlarını hazırlarlar.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	
MART

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	ÖDD Anketlerinin
Değerlendirilmesi (2)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Akademik birimler ait olunan eğitim-öğretim yılının Güz dönemine ilişkin değerlendirme sonuçlarının gelmesini takiben bir ay içinde ders değerlendirme anketi sonuçlarını değerlendirirler.
	SBF Kalite Komisyonu / SBF Fakülte Kurulu
	

	Yönetimi Gözden
Geçirme (YGG) Toplantısı (1)
Yılda 2 kez yapılmalı
	İlgili kurul ve komisyonların (Fakülte Kurulu, Birim Kalite Komisyonu gibi) bir araya gelerek akademik birimde yürütülen tüm faaliyetlerin değerlendirildiği toplantıdır.

	SBF Dekanlık
	

	Birim Danışma Kurulu Toplantısı
	Akademik birimler oluşturdukları danışma kurulları ile ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim‐öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar.

	SBF Dekanlık
	

	
NİSAN

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Dekan Öğrenci
Buluşması (2)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz ve Bahar dönemlerinde Dekan ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim‐öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır.

	SBF Dekanlık
	

	Bölüm/Program
Öğrenci Buluşması (2)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz ve Bahar dönemlerinde Bölüm / Program Başkanları ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim‐öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır.

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	Öğrenci Katılımlı Programların Güncellenme Süreçlerine İlişkin Değerlendirme Toplantısı (2)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Bölümler güz ve bahar dönemlerinde olmak üzere en az iki defa öğrenciler ile bir araya gelerek program güncellenme süreçlerine ilişkin öğrencilerin görüşlerini alırlar.
	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	
MAYIS

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı (4)
En az 5 kez olmalı
	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında Uygula-Kontrol et-Önlem al toplantısını gerçekleştirirler.
	SBF Kalite Komisyonu
	

	Dış Paydaş Görüşlerinin
Alınması
	Bölüm / Program başkanlıkları dış paydaşları (farklı üniversiteler, sektör temsilcileri gibi) ile ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim-öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar
	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	İç Paydaş Memnuniyet Anketlerinin Değerlendirilmesi
	Birim Kalite Komisyonu fakültenin iç paydaşlarından (öğrenci, engelli öğrenci ile akademik ve idari personel) fakülte süreçlerine ilişkin memnuniyet anketlerini uygulayarak değerlendirmesini yapar
	SBF Kalite Komisyonu
	

	Öğrenci –
Mezun
Buluşması
	Bölüm / Program başkanlıkları, mezun öğrenciler ve aktif öğrenciler ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim‐öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar.
	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	






HAZİRAN

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı (5)
En az 5 kez olmalı
	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında yapılan faaliyetlerin genel değerlendirme toplantısını gerçekleştirirler.

	SBF Kalite Komisyonu
	

	Akademik Kurul Toplantısı
	Eğitim-Öğretim ve kalite güvence sistemi hakkında akademik personel bilgilendirilir.

	SBF Dekanlık
	

	
TEMMUZ

	Faaliyet
	İçerik
	Sorumlu Birim
	KONTROL

	Etkinlik Takvimi Hazırlanması
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Sonraki eğitim-öğretim döneminde yapılacak kariyer, sektör, toplumsal katkı, mezun etkinlikleri planlanır ve Dekanlık Makamına sunulur. (Her bölüm zorunlu bir kariyer etkinliği planlayacaktır, opsiyonel olarak diğer etkinlikler eklenecektir).

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	

	Öğrenci Katılımlı Kalite Süreçlerine İlişkin Yıllık Değerlendirme (2)
Güz ve Bahar olmak üzere 2 kez yapılmalı
	Güz dönemine ilişkin değerlendirmede öğrencilerin katılımı ile gerçekleşen süreçlerin çıktıları değerlendirilir.
	SBF Kalite Komisyonu
	

	Yönetimi Gözden
Geçirme (YGG) Toplantısı (2)
Yılda 2 kez yapılmalı
	İlgili kurul ve komisyonların (Fakülte Kurulu, Birim Kalite Komisyonu gibi) bir araya gelerek akademik birimde yürütülen tüm faaliyetlerin değerlendirildiği toplantıdır.

	SBF Dekanlık
	

	Programların Gözden Geçirilmesi
	Bölümler iç ve dış paydaşlarından gelen görüşler doğrultusunda programlarını gözden geçirirler.

	SBF Bölüm / Program Başkanlıkları
	



